COmo crear colecciones en la
Biblioteca Digital de Bogota

En la Biblioteca Digital de Bogota, ademas de consultar recursos bibliogréaficos,
tienes la oportunidad de crear Colecciones digitales, tanto individuales como
colaborativas. Para crearlas tienes primero que registrarte en esta plataforma con
tus datos de ingreso como usuario afiliado a BibloRed.

Comencemos aprendiendo como crear Colecciones Individuales:

Este tipo de colecciones son administradas y gestionadas por una Unica persona,
quién realizard la compilacion de recursos, editara y descartara los registros que
componen la coleccion. De igual forma puede determinar si la coleccion sera de
caracter publico o privado, de cara a los usuarios registrados en la Biblioteca
Digital de Bogota.

jAhora si, vamos a crear la coleccion!
1. El primer paso es acceder a www.bibliotecadigital.gov.co, y damos clic en el
boton Ingresar/Registrar ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla para iniciar sesion, como lo indica la flecha en la siguiente imagen:
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http://www.bibliotecadigital.gov.co/

Ingresamos los datos en el formulario de inicio de sesion, documento de
identidad y contrasefia. Luego seleccionamos el pais acorde con nuestro

registro y damos clic en el boton Iniciar sesion.

Biblioteca
Digital de Tipo de contenido v

Registrate

Para acceder a los servicios de la Biblioteca Digital de Bogota, te
enviaremos a la pagina web de BibloRed. Alli debes realizar el

registro para disfrutar de los siguientes beneficios:

* Mas de 100 espacios publicos de lectura en la ciudad.

* Préstamo de libros, peliculas y musica para llevar a tu casa.
* Una programacion cultural permanente.

* Acceder a la Biblioteca Digital de Bogota para guardar y
compartir contenidos con otras personas.
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3. Una vez autenticados, veremos nuestro perfil. En la parte inferior
encontraremos la seccién Mis colecciones. Damos clic en el botén llamado
Crear coleccion ubicado en la parte inferior del titulo, como se muestra en
la siguiente imagen:

Tipo de contenido v Inicio Colecciones v Exposiciones
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4. Para crear una coleccion debemos diligenciar un formulario que cuenta con
campos como el nombre que le vamos a dar a la coleccién y una
descripcién de la misma.

Crear coleccion

Nombre para la coleccion

Foto de portada
3 foro que selec

Subir foto

2890.jpg

@ coleccionpivlica

Ademas, un botdon que nos permitira seleccionar y subir una fotografia en formato
JPG, .JPEG o0 .PNG de un tamafio maximo de 1MB.

Nota: Al ser un campo obligatorio, desde la Biblioteca Digital de Bogota, te
recomendamos que sea una imagen sin restricciones de uso por derechos de autor.

Foto de portada

La foto que selecciones aparecera como imagen principal en tu coleccién

Subir foto Formato: .jpg, .jpeg o .png, tamano maximo: 1MB

1-el-edificio.jpg

BERVUDEL Y UALEAATT]




Antes de guardar la coleccion, contamos con dos opciones sobre el tipo de
coleccién que deseamos crear: Coleccion publica o Coleccién cerrada.

() Coleccién piblica Coleccién cerrada

Cualquier usuario podra ver esta Solo ti podras agregar contenido a

coleccion a coleccidn

Cancelar ] Crear Coleccion

Nota: Al crear una coleccion, el sistema establecera por defecto la
coleccion cerrada, este tipo de coleccién solo podra ser consultada por la
persona que la crea. Para modificar esta opcién haz clic al botdn junto al
titulo Coleccion cerrada hasta que cambie de color gris a uno rojo fucsia,
indicando asi que ha cambiado la seleccién a Coleccién publica, en esta
opcion, cualquier otro usuario podra ver la coleccion que hemos creado.

5.Para finalizar, damos clic en Crear coleccion y verificamos que se ha
creado correctamente. El sistema mostrara un mensaje ubicado en la parte
inferior izquierda de la pantalla, en un recuadro color verde que dice:
Coleccién creada correctamente, como lo indica la flecha morada.
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DESCUBRAMOS AHORA COMO CREAR COLECCIONES COLABORATIVAS:

1.

5.

Seguiremos las mismas instrucciones para la creacion de las Colecciones
individuales, estos pasos seran iguales para crear cualquier tipo de
coleccion en la Biblioteca Digital de Bogota.

Una vez realizados estos pasos, escogeremos el tipo de coleccion que
deseamos crear. Esto lo haremos seleccionando el boton junto al titulo
Coleccion cerrada hasta que cambie de color gris a uno rojo fucsia,
indicando que ha cambiado la seleccion a Coleccion colaborativa, una
vez activa esta opcion les indica a otros usuarios que podran agregar
contenido a la coleccion.

() Coleccién publica D Coleccién colaborativa

Cualquier usuario podra ver esta Oftros usuarios podran agregar

coleccion contenido a la coleccion
Cancelar ] Crear Coleccion

Para finalizar, seleccionamos la opcién Crear coleccion y verificamos que
se haya creado correctamente. El sistema te mostrara un mensaje ubicado
en la parte inferior izquierda de la pantalla, en un recuadro color verde que

dice: coleccidn creada correctamente. (Ver imagen punto 5 de la creacion de
una coleccion individual)

Luego de crear una coleccion colaborativa podremos invitar a otras
personas para que incluyan contenidos en esta coleccioén, haciendo clic en
el boton Invitar, ubicado en la parte superior derecha de la imagen.
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Invitar

Ingresamos a la pagina Invita personas a unirse a tu coleccion yen la
casilla Busca por nombre o por correo, realizamos la busqueda de las
personas que deseamos invitar a colaborar en nuestra coleccion.



Invita personas a unirse a tu coleccién

Las personas que invitas pueden agregar y eliminar contenido seglin los privilegios que les brindes

Busca por nombre o por correo Personas seleccionadas para invitar
“ Aln no tienes personas a invitar.

O Luis Andres Tafur Saavedra Seleccionar

e Alexander Jose Sandoval Figueredo

@ Fabio Hernando Meneses Guerrero Seleccionar

%‘ Carolina Mendoza Farero

&
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Cancelar Invitar

Seleccionamos a la persona que deseamos invitar y damos clic en el boton
Invitar en el recuadro azul en la parte inferior derecha. Con esta accion la
persona invitada recibira una notificacion por correo electrénico y podra
incluir nuevos items ala Coleccion colaborativa.

Ahora que ya sabes como crear tus colecciones jte invitamos a disfrutar de los
recursos que te ofrece la Biblioteca Digital de Bogota! Agrupalos en tus colecciones
y si lo deseas, compartelos con toda la comunidad de usuarios.



